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Apa itu Ribbon?

Ribbon adalah pengganti Menu Bar tradisional. Ia dirancang agar
fitur paling populer mudah ditemukan secara visual.

Tabs: Menu utama (Home, Insert, dll).

Groups: Kumpulan fitur sejenis.

Commands: Tombol perintah spesifik.

ILUSTRASI: Screenshot struktur Ribbon yang
menonjolkan Tab dan Group. • 

• 

• 
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1. Tab HOME

Pusat kendali utama untuk merapikan tabel dan angka.

Font: Ubah gaya tulisan & warna.

Alignment: Atur posisi teks (Merge & Center).

Number: Format Rupiah, Persen, atau Tanggal.

ILUSTRASI: Ikon Bold, Alignment, dan simbol mata uang
($). 

• 

• 

• 
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2. Tab INSERT

Gunakan untuk menambahkan objek visual ke dalam dokumen.

PivotTable: Ringkasan data cerdas.

Charts: Berbagai jenis grafik batang/lingkaran.

Illustrations: Memasukkan gambar & bentuk.

ILUSTRASI: Ikon Grafik Batang dan Gambar.• 

• 

• 
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3. Tab FORMULAS

Jantung dari semua perhitungan di Excel.

Function Library: Ribuan rumus (IF, VLOOKUP, dll).

Auditing: Melacak alur perhitungan yang rumit.

ILUSTRASI: Ikon 'fx' (Insert Function) dan perpustakaan
buku rumus. • 

• 
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4. Tab DATA

Sangat penting untuk mengelola data dalam jumlah besar.

Sort & Filter: Mengurutkan & menyaring data.

Data Tools: Remove Duplicates & Data Validation.

ILUSTRASI: Ikon Corong (Filter) dan Tombol Hapus
Duplikat. • 

• 
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5. Tab VIEW

Mengatur apa yang terlihat di layar monitor.

Freeze Panes: Kunci baris agar tidak hilang saat di-scroll.

Gridlines: Hilangkan/munculkan garis pembantu.

ILUSTRASI: Ikon Jendela yang terbagi (Freeze Panes).• 

• 
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